
 
  

Hledáme posilu do týmu! 
 

SOCIÁLNÍ PRACOVNÍK / ADMINISTRATIVA  
Úvazek 1,0 (0,6 sociální pracovník / 0,4 administrativa) 

pozice vhodná i pro absolventa 

 
Místo výkonu práce: Třebíč + terénní poradenství okres Třebíč. 

Pracovní smlouva na dobu určitou s předpokladem následného prodloužení na dobu neurčitou. 
Nástup možný dle dohody. 

 

Hledáme Tebe, pokud: 

 máš vzdělání - min. VOŠ/VŠ v sociálním oboru dle zákona č.108/2006 Sb. nebo VŠ vzdělání 
ukončené státní zkouškou v některém právním oboru, 

 jsi komunikativní a empatický s chutí pomáhat lidem, 

 máš týmového ducha, 

 rád se učíš novým věcem a nelekneš se nových výzev, 

 jsi spolehlivý, pečlivý a umíš pracovat samostatně, 

 ovládáš práci na PC (Word, Excel, PowerPoint) a nebojíš se sociálních sítí. 

 

Co u nás budeš dělat: 
 
Jako sociální pracovník: Jako administrativní pracovník: 

 přímou práci s uživateli služby,  koordinace aktivit organizace, 

 zpracování písemných podkladů pro 
uživatele, 

 příprava tištěných materiálů, 

 vedení evidence případů,  příprava podkladů k vykazování služby, 

 spolupráci s odborníky a komunitou.  správa webu a Facebooku. 

 

Rádi nabídneme: 

 velmi dobré finanční ohodnocení dle dosaženého vzdělání a relevantní praxe (platová třída 11 

sociální pracovník, platová třída 9 administrativa) + příplatek, 

 odměny až ve výši 13. platu, 

 5 týdnu dovolené, 

  home office v omezeném rozsahu, 

 zaškolení a podporu týmu, možnost dalšího vzdělávání, práce pod supervizí, teambuilding. 

 

Připoj se k týmu, který podporuje druhé na cestě ke změně. Těšíme se na Tebe! 

 

Strukturovaný životopis a motivační dopis na pozici „sociální pracovník/administrativa“ v rozsahu max. 1 
strany, vč. uvedení kontaktů na sebe (adresa, telefon, e-mail) je třeba zaslat poštou nebo e-mailem na 
adresu:  

Občanská poradna Třebíč, Komenského nám. 370/12, 674 01 Třebíč nebo e-mailem na adresu 
chloupkova@optrebic.cz do 3. srpna 2025. 


